
  

Checkliste Bewerbung Führungskraft 
 Anschreiben, Deckblatt, Lebenslauf, ggf. Dritte Seite/Motivationsschreiben, 

Kurzprofil, Projektliste und Anlagen (Zeugnisse, Zertifikate) 
 Hochwertiges Bewerbungsdesign 
 Professionelles, qualitativ hochwertiges Bewerbungsfoto 
 Anschreiben maximal eine DIN-A4-Seite, weitere Informationen können im 

Motivationsschreiben untergebracht werden 
 Individuelles Anschreiben, bei dem deine Erfahrungen und Kompetenzen mit 

den Anforderungen der Stelle verknüpft werden 
 Belege/Beispiele für deine Aussagen 
 Soft Skills!  
 Fokus auf die wichtigsten Positionen im Lebenslauf 
 Angabe von Interessen, Hobbys, etc. (vor allem, wenn dadurch persönliche 

Eigenschaften betont werden) 
 Referenzen und Empfehlungsschreiben 
 Zeugnisse: höchster Bildungsabschluss, Arbeitszeugnisse entsprechend der 

vergangenen 10 Jahre Berufserfahrung 

 

Probleme bei der Bewerbung? Wir empfehlen: 

 
www.die-bewerbungsschreiber.de 

https://www.die-bewerbungsschreiber.de/?utm_source=BN&utm_medium=offlinereferral&utm_campaign=download-zusammenfassung&utm_content=bewerbung-fuehrungskraft
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