o Checkliste
fiir deinen Lebenslauf

Hast du an deine personlichen Daten
gedacht?

Hast du die Firma samt Standort
angegeben?

Hast du deine Position und deine
Aufgaben angeben?

Stimmen Monats- und Jahreszahlen?

Ist die Reihenfolge der Positionen
achronologisch?

O 0 O o 0O O

Hast du an die Seitenzahl gedacht?

Sind in der Kopfzeile deine
personlichen Daten?

Gibt es libersichtliche, sinnvolle
Abschnitte?

Stimmen deine Angaben zu weiteren
Fahigkeiten & Kenntnissen?

10. Hast du an deine Unterschrift &
das Datum gedacht?

0O OO O

Mara Sydow

Versicherungskauffrau

5 bewerbung.net

Geburtsdatum / -ort
Staatsangehrigkeit

Eamilienstand

Personliche Daten

03.061984 in Superstadt Adresse  MusterstraRe am Rhein 19
deutsch Stadt 12345 Monchengladbach
ledig Email Mara.Sydow@googlemail.de

Mobil 0171 2345678

012010 - 082012

Mara Sydow

07.2004 - 102007

081995 - 06:2004

203
203
2012
2012

201

Praxiserfahrung

Grosser Handel GmbH, Kiel [

Abteilungsleiterin Marketing

- Projektabwicklung / Projektsteuerung mit Schwerpunkt Innenausbau und
Méblierung flr Hotelneubauprojekten der Hotel Group

- Budgeterstellung / Budgetkontrolle

— Erstellung / Fiihrung von Projektzeitplanen

- Durchfiihrung von Ausschreibungen

— Durchfiihrung des gesamten Beschaffungsprozesses

Mittlerer Handel UG, Standort

Assistentin der Geschaftsfiihrung

- Bearbeitung / Koordination internationaler Hotelausschreibungen fiir die
Mitgliedsbetriebe

— Beratung der Mitgliedsbetriebe hinsichtlich internationaler
Angebotsabgaben und Ratenladungen

— Beauftragung / Koordination nationaler und internationaler Ratenladungen

Kleiner Handel GbR, Standort

Marketing Beauftragte

— Erstellung von Baselines zu Integrationstests in ClearCase

— Zentrale Anlaufstelle flr alle Lieferungen und Installationen

— Gewahrleistung der rechtzeitigen Erstellung der Kunden- und
Projektdokumentationen sowie Unterstiitzung des QM

— Definition von Prozessablaufen sowie der dazugehorigen Templates und
Dokumente und regelmagige Kontrolle der Prozess- und Arbeitsabldufe
innerhalb des Projektteams

- Archivierung der Dokumentationen in SAP EDM und Wartung des Tools
innerhalb des Projekts

- Verhandlungen mit Vertragspartnern

— Erstellung / Fiihrung von Projektzeitplanen

Durchfiihrung von Ausschreibungen bis hin zur Auftragsvergabe

Durchfiihrung des gesamten Beschaffungsprozesses

Musterstrafe am Rhein 19 | 12345 Monchengladbach
Mara.Sydow@googlemail.de | 01712345678

Ausbildung

Universitat von Humboldt, Standort
Studiengang der angewandten Wissenschaften
Abschluss: Master of Business Administration

Schule, Standort
Abitur 0.d.

8 Fort- und Weiterbildungen

Moderations- und Prasentationstechniken
Elevator Pitch

Soziale Netzwerke

Projektmanagement

Salutogenese

2010 Demografie-Konzepte fiir Unternehmen
2009 psychische Erkrankungen am Arbeitsplatz
2008 Projektmanagement
Weitere Fahigkeiten und Kenntnisse
Deutsch Muttersprache
Englisch Sehr gut in Wort und Schrift
Spanisch Grundkenntnisse

EDV

Fahrerschein

Ehrenamt

Microsoft Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Photoshop, SPSS, Typo 3,
Google Analytics, SEO Optimierungs Tools

Klasse B
Freiwillige Feuerwehr

Mara Sydow

e Udsslyh

Kiel, 17.01.2016




Unsere Design Vorlage g’ bewerbung.net
s Leistungstriger

Diese sowie weitere professionelle Bewerbungsvorlagen

erhaltst du in unserem Shop

Mara Sydow

Versicherungskauffrau

Persénliche Daten
Geburtsdatum /ot~ 03.06.1984 in Superstadt Adresse  Musterstrae am Rhein 19
Staatsangehérigkeit deutsch Stadt 12345 Monchengladbach
Familienstand ledig Email Mara.Sydow@googlemail.de

Mobil 0171 2345678
Praxiserfahrun; Mara Svdow MusterstraBe am Rhein 19 | 12345 Ménchengladbach
Y Mara.Sydow@googlemailde | 01712345678

seit 08.2012 Grosser Handel GmbH, Kiel

Abteilungsleiterin Marketing
- Projektabwicklung / Projektsteuerul

Mdéblierung fur Hotelneubauprojekt Ausbildung
— Budgeterstellung / Budgetkontrolle
— Erstellung / Fiihrung von Projektzeit 07.2004 - 102007 Universitat von Humboldt, Standort
— Durchfiihrung von Ausschreibungen Studiengang der angewandten Wissenschaften
— Durchfithrung des gesamten Beschz Abschluss: Master of Business Administration
01,2010 - 08.2012 Mittlerer Handel UG, Standort 081995 - 06.2004 Schule, Standort
Assistentin der Geschaftsfiihrung Abitur 0.3,
— Bearbeitung / Koordination interna
Mitgliedsbetriebe _ _ Fort- und Weiterbildungen
— Beratung der Mitgliedsbetriebe hing
Angebotsabgaben und Ratenladung 2013 Moderations- und Prasentationstechniken
— Beauftragung / Koordination natioi 2013 Elevator Pitch
112007 - 12.2009 Kleiner Handel GbR, Standort 2oz Soz!ale Netzwerke
2012 Projektmanagement

Marketing Beauftragte

i Salutogenese
~ Erstellung von Baselines zu Integrat 2o g )
— Zentrale Anlaufstelle fiir alle Liefert 2010 Demografie-Konzepte fiir Unternehmen
— Gewdhrleistung der rechtzeitigen Er 2009 psychische Erkrankungen am Arbeitsplatz
Projektdokumentationen sowie Unt 2008 Projektmanagement

— Definition von Prozessabldufen sow
Dokumente und regelmagige Kontrc Weitere Fahigkeiten und Kenntnisse
innerhalb des Projektteams

— Archivierung der Dokumentationen Deutsch Muttersprache
innerhalb des Projekts Englisch Sehr gut in Wort und Schrift
— Verhandlungen mit Vertragspartner| Spanisch Grundkenntnisse
— Erstellung / Fiihrung von Projektzeil
— Durchfiihrung von Ausschreibungen EDV Microsoft Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Photoshop, SPSS, Typo 3,
— Durchfihrung des gesamten Besche Google Analytics, SEO Optimierungs Tools
Fithrerschein Klasse B
(1] Ehrenamt Freiwillige Feuerwehr

/ //lrﬂ Uwﬁm,%/% Kiel, 17.01.2016

Mara Sydow
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